Transférer un compte de messagerie Microsoft Outlook Express dans
Microsoft Outlook 2003 et 2007 sous Windows XP

I. Exporter un compte (« exemple.iaf ») de Microsoft Outlook Express
dans un dossier de « Mes documents » puis I'importer dans le Microsoft

Outlook Express d’'un nouveau PC.

1. Ouvrir Microsoft Outlook Express

¥ Boite de réception - Outlook Fxpress

Fichier  Edition  Affichage
¥ . &
Créer un ... REpondre

Cugkils  Message 7

ﬁ" . “8 = X

Transferer

[mpriet SUpRTImES

Enviower[R...

-

Dossiers

I‘_;l Cutlook Express

= @ Dossiers locausx
s Eicif e de réception
-, Baite d'envai
513 Eléments envoyés

3 Eléments supprimés
5B Brovillons

objet

et affichage ne comparte aucun élément.,

i| i | l
De: A
Objet
-~
Aucun message n'est séleckionné, =
|

0 messagels), 0 non s}

@ Travail en ligne

2. Cliguer sur « Outils » > « Comptes... »
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Configure vos comptes,
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3. Dans la boite de dialogue « Comptes Internet », choisir I'onglet « Courrier » et sélectionner
« exemple », puis cliquer sur « Exporter... »

Comptes Internet

Touwt | Courier |News || Service d'annuaire| Ajoker [ 4

Type Connesion Supprimer

Courrier [par défaut] Digponible

s
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4. Choisir un dossier et cliquer sur « Enregistrer... »
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5. Refermer toutes les boites de dialogue et quitter Microsoft Outlook Express. Pour transférer
le compte « exemple.iaf », il faut le transférer sur un cd, une disquette (type appareil de
photo), une clef usb ou le récupérer via un réseau.
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6. Sur le nouveau PC, ouvrir Microsoft Outlook Express, cliquer sur « Outils » puis « Comptes... »
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7. Dans la boite de dialogue « Comptes Internet », choisir I'onglet « Courrier » et cliquer sur
« Importer... »
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8. Dans la boite de dialogue « Importation d’'un compte Internet » (illustrée ci-dessus) choisir le
dossier contenant le compte a importer, sélectionner le compte et cliquer sur « Ouvrir »
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Comptes Internet

Tout | Courrier |News | Service d'annuaire| Sjouter Pl

Compte Type Connexion Supprimer
% exemple Courrier [par défaut]  Disponible —

Par d&faut

Irnpaorter. .

Exporter. ..

Di&firir l'ordre. .

Fermer

9. La boite de dialogue « Importation d’un compte Internet » se ferme et dans la boite de
dialogue « Comptes Internet » (illustrée ci-dessus) apparait le compte importé : ici
« exemple ». Cliquer sur « Fermer » pour revenir a la fenétre principale et quitter Microsoft
Outlook Express.

II. Importer dans Microsoft Outlook 2003.

1. Ouvrir Microsoft Outlook 2003
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2. Cliquer sur « Fichier », puis sur « Importer et exporter... »

Assistant d'lmportation et d'Exportation

Sélectionnez une ackion & exécuter

Exporter des données wers un fichier

Importer & parkir d'un autre programme ou Fichier
| Imporker des messages et adresses Inkernet
| Imporker les paramétres de comptes Internet Mail

Importer un fichier iCalendar ou vCalendar {Lwes)
Importer un fichier WCARD (L vef)

Descripkion

Importer les paramétres de comptes Internet Mail (par exemple, des noms de
messagetie, noms de serveur, etc,) & partir de Outlook Express et Eudora Pro ek
Light.

[ Suivant = ] ’ annuler

3. Sélectionner « Importer les parameétres de comptes Internet Mail» et cliquer sur « Suivant >»

hssistant Connexion Internet b—(|

Sélectionner le client Internet Mail

L'Azzistant Connexion Internet a détecté le logiciel de meszagene suivant installé, Vous
pouvez importer lez paraméties de votre compte [nternet Mail, et ainzi continuer & les
utilizer avec volre nouveau programme de messagerie.

Sélectionnez le client de messagerie électronigue & importer :

< Précedent [ Suivant » ] [ Annuler Aide

4. Choisir « Microsoft Outlook Express » et cliquer sur « Suivant> »
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X

Assistant Connexion Internet

Yolre nom

Lors de l'envol d'un courer électronique, votre nom apparait dans le champ De du
mezzage sortant. Entrez votre nom tel que vous voulez gu'il apparaizse.

Hom complet :

Par exemple : Rozalie Mignon

< Précédent ” Suivant » ] [ Annuler

5. Dans la boite de dialogue (illustrée ci-dessus) cliquer sur « Suivant> »

Assistant Connexion Internet

X)

Adresze de meszagernie Internet

Watre adresze de messagene est celle que vos comespondants utilizent pour vous
envoyer des messages.

Adrezze de meszagerie :

Par exemple : personnet@microzaft com

[<Efécédent ” Suivant » ] [ Annuler

6. Dans la boite de dialogue (illustrée ci-dessus) cliquer sur « Suivant> »
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X

Assistant Connexion Internet

Moms: des serveurs de messagene électronique

Mon serveur de messagernie pour courrier entrant est un serveur | POP3 -

Serveur de messagernie pour courier entrant [POP3 ou IMAF] :

|i'nail.e:-:emple.cu:um

dn zerveur SMTP est le type de serveur utilisé pour 'enval de vos couriers sortants.

Serveur de messagerie pour courier sotant [SMTF]

mmail. exermnple. com

[<Erécédent ” Suivant » ] [ Annuler

7. Dans la boite de dialogue (illustrée ci-dessus) cliquer sur « Suivant> »

Assistant Connexion Internet

X)

Connexion a la messagerie Internet

Entrez le nom et le mot de pazse du compte que vobre fournizzeur de zervices [ntemet
woLE & donng.

Ham du compte : |e:-:emple@e>-:emple.cum

HHHREHHK

kot de pasze

[v MEmaorizer le mot de pasze

Si votre fourniszewr de services Internet vous demande d'utiizer le mot de passe sécurizé
pour acceder & vobre compte, sélectionnez la casze a cocher ¢ Se connecter avec
['authientification par mot de pasze séounsé ».

[ Se connecter en utiizant ['authentification par mot de passe séounsé [SPA)

[<Efécédent ” Suivant » ] [ Annuler

8. Dans la boite de dialogue (illustrée ci-dessus), taper le mot de passe et cliquer sur
« Suivant> »
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Assistant Connexdion Internet

Siwvous possédez déja un compte auprés d'un fournizseur de services Intemet et avez
déja obtenu toutes lez informations de connexion nécessaires, Wous pouvez vous
connecter & votre compte en ublizant votre ligne téléphonique. 51 vous Etes relié a un
réseaul local qui est connecté & Intemet, vous accédez A Internet par lintermédiaire de
ce rézeau local,

[uel type de connexion & Internet voulez-vous utilizer 7

7 Connewion en utlizant une ligne tEléphonigue

{* Connexion en utlizant un réseau locat

7 Connexion manuelle

[<Erécédent ” Suivant = ] [ Annuler ] [ Ajde l

9. Dans la boite de dialogue illustrée ci-dessus choisir le type de connexion et cliquer sur
« Suivant> »

Assistant Connexdon, Internet

Féhcitations

Yaouz avez entré toutes les informations requises pour ingtaller vatre compte.

Pour enregistrer ces paramétres, cliquez zur Terminer.

[(Elécédent ]l Teminer | [ Annuler

10. Dans la bofte de dialogue illustrée ci-dessus cliquer sur « Terminer »
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11. L'assistant de connexion Internet se ferme et I'on revient sur la fenétre principale de
Microsoft Outlook 2003. Pour vérifier que le compte est bien enregistré, il suffit de cliquer
sur « outils » puis sur « Comptes de messagerie... »

Comptes de messagerie

Cet Assistant permet de modifier les comptes de messagerie et les annuaires
. utilisés par Outlook.

Messagerie
O Ajouter un nouveau compte de messagerie

®afficher ou modifier les comptes de messagerie existantsi

Annuaire

() Ajouter un nouvel annuaire ou carnet d'adresses

(D) Afficher ou modifier les annuaires ou les carnets d'adresses existants

Sdent [ Suivant = J [ Eermer ]

12. Dans la boite de dialogue illustrée ci dessus, sélectionner « Afficher ou modifier les comptes
de messagerie existants » et cliquer sur « Suivant> »

Comptes de messagerie f'zl

Comptes de messagerie
Sélectionnez un compte pour modifier ses paramétres ou le supprimer.

Cutlook traite le courrier de ces comptes dans l'ordre suivant

Type Modifier. ..

POPJSMTE (Par défaut)

Ajouter. ..

Par défaut

Monker

Descendre

Remettre le nouveau courrier & I'emplacement suivant

Dossiers personnels v | [ Mouveau fichier de données Outlaok. ..

’<Erécédent ” Terminer l ’ Annuler

13. Le compte « exemple » apparait comme ci-dessus, cliquer sur « Terminer ».
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III. Importer dans Microsoft Outlook 2007.

1. Ouvrir Microsoft Outlook 2007

r
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2. Cliquer sur « Fichier », puis sur « Importer et exporter... »

Assistant d'Importation et d'Exportation

[ Sélectionnez une ackion & exécuter !

Exporter des données vers un fichier

Exporter des Flux RSS vers un Fichier OPML

Importer & partir d'un aukre programme ou Fichier
Importer des Flux RSS 3 partir de la liske de Flux commun
Importer des Flux B335 4 partir d'un Fichier OPML
Importer des messages et adresses Inkernet
Importer:les pata 5

Importer un fichier iCalendar (ics) ou wCalendar [ ves)
Importer un fichier WZARD € velf)

Description

Irnpaorter les paramétres de cormptes Internet Mail (par exemple, des noms de

messagerie, noms de servelr, etc,) d partir d'Outlook Express et d'Eddora Pro ek
Light.

< Precedent ! Suivant = [ Anriuler ]

3. Sélectionner « Importer les parameétres de comptes Internet Mail » et cliquer sur « Suivant >»
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X

Assistant Connexion Internet

Sélectionner le clhient Internet Mail

L'Azsistant Connexion Internet a détecté le logiciel de messagerie suivant installé. Yous
pouvez importer les paraméties de votre compte Intemet Mail, et ainzi continuer a les
utiliger avec votre nouveau programme de messagerie.

Sélectionnez le client de meszagerie électronigue & importer :

ticrozoft Dutlook, Exprezs or Microzoft wWindows b ail

[ Suivant » ] [ Annuler ]

4. Sélectionner « Microsoft Outlook Express or Microsoft Windows Mail » (remarquer la faute
de traduction or au lien de ou) et cliquer sur « Suivant> »

Assistant Connexion Internet E|

Yotre nom

Lorz de l'envol d'un coumer électronique, votre nom apparait dans le champ De du
mezsage sortant. Entrez votre nom tel que vous voulez qu'il apparaizse.

Ham camplet :

Par exemple : Rosalie Mignon

< Précédent ” Suivant » ] [ Annuler

5. Dans la bofite de dialogue illustrée ci-dessus cliquer sur « Suivant> »

Importer un compte de messagerie dans Microsoft Outlook 2003 et 2007 — Astuce de Frank Gygli - 28.06.2008 — Page 11/14



X

Assistant Connexion Internet

Adresse de messagerne Internet

Watre adresse de messagerne est celle que vos correspondants utilizent pour vous
envoyer des messages.

Adresze de meszagerie :

Par exemple : personnet@microzoft. com

[<Erécédent ” Suivant » ] [ Annuler

6. Dans la boite de dialogue illustrée ci-dessus cliquer sur « Suivant> »

Assistant Connexion Internet

X)

Moms des serveurs de meszagerie électronique

Mon serveur de messagenie pour courmier entrant est un serveur | POP3 i

Serveur de mezsagerie pour courier entrant [POP3, IMAP au HTTR -

mail. exermnple. com

dn zerveur SMTP est le type de zerveur utilisé pour 'enval de vos couriers sortants.

Serveur de messagerie pour courier sortant [SHTF] -

mail. exermple. com

[<Erécédent ” Suivant > ] [ Annuler

7. Dans la boite de dialogue illustrée ci-dessus cliquer sur « Suivant> »
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Assistant Connexion Internet

X

Connexion a la meszagerie Internet

Entrez le nom et le mot de passe du compte que votre fourniszeur de services [ntemet
woug a donngé.

Ham du compte |exemple@exemple.cum

HHHREHHK

kot de pasze

[v tEmonizer le mot de pasze

Si wotre fournissewr de services Internet vous demande d'utiizer le mot de passe sécurizé
pour accéder & vobre compte, sélectionnez la caze & cocher = Se connecter avec
['authentification par mot de passe séounizé ».

[ Se connecter en utiizant 'authentification par mot de passe sécunisé [SPA)

¢ Précédent ” Suivant » ] [ Annuler

8. Dans la boite de dialogue illustrée ci-dessus taper le mot de passe et cliquer sur « Suivant> »

Assistant Connexion Internet §|

Siwouz poszédez déja un comple auprés d'un fournisseur de services Intemet et avez
déja obtenu toutes lez informations de connexion nécessaires, Yous pouvez vous
connecter & votre compte en utilizant votre igne téléphonique. 5i vous &tes relié & un
rézeall local qui est connecté & Intermet, vous accédez & Internet par lintermédiaire de
ce réseau local.

(uel pe de connexion & Intermet voulez-vous utiliser 7

" Connesion en utilizant une ligne tléphonique

{* ‘Connexion en utlizant un rézeau locat

" Connexion manuelle

[<Erécédent ” Suivant » ] [ Annuler ] ’ Aide ]

9. Dans la boite de dialogue illustrée ci-dessus choisir le type de connexion et cliquer sur
« Suivant> »
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Assistant Connexion Internet

Félicitations

Waus avez entré toutes les informations requises pour ingtaller votre compte.

Powr enregistrer ces paramétres, cliquez sur Terminer.

[<Erécédent ]l Teminer | [ Annuler

10. Dans la boite de dialogue illustrée ci-dessus cliquer sur « Terminer »

Paramétres du compte @

Comptes de messagetie
Yals pouvez ajouter ou supprimer un compte, Yous pouves sélectionner un compte et en modifier les paramétres.

Messagerie i Fichiers de dannées || Flux RSS || Listes SharePaoint | Calendriers Internet | Calendriers publiés | Carmets ¢ 4

) Mouveau... ﬁ“&éparer... &5 Modffier... @ DEFinir par défaut X Supprimer @ &

Mo Tvpe
exemple POR/SMTP envoyer & partir de ce compte par defaut)

Le compte de messagerie sélectionné remet les nouveaux messages électroniques & l'emplacement suivant

Changer de dossier | Dossiers personnels’,Boite de réception

dans le fichier de données C;\Documents and Settings),. . \COutlookioutlook, psk

Fermer

11. L'assistant de connexion Internet se ferme et I'on revient sur la fenétre principale de
Microsoft Outlook 2007. Pour vérifier que le compte est bien enregistré, il suffit de cliquer
sur « Outils » puis « Parameétres du compte... », dans 'onglet « Messagerie » de la boite de
dialogue qui est apparue doit figurer le compte importé.
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